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Jana Drdy Pfibram
KNIHOVNI RAD

V souladu se Zfizovaci listinou Knihovny Jana Drdy, schvalenou Zastupitelstvem mésta
Ptibram a podle zédkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) v platném znéni, vydavam tento
knihovni fad (dale KR).

I. ZAKLADNI USTANOVENI

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna Jana Drdy v Ptibrami (dale KJD nebo "knihovna") je knihovnou zakladni
ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je zfizena za Gcelem poskytovat
bez rozdilu a rovnym zplisobem vSem navstévnikiim vetejné knihovnické a informacni sluzby
(déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

Je evidovana jako vefejna knihovna u Ministerstva kultury Ceské republiky pod &islem
2294/2002. Na zakladé smlouvy se Stfedoceskou védeckou knihovnou v Kladné, o pfeneseni
regionalnich funkci, vykonava ¢innosti povéfené knihovny (ve smyslu zékona ¢. 257/2001 Sb.,
knihovni zakon, v platném znéni). KJD je ptispévkovou organizaci s pravni subjektivitou.

CL2
Vetejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uZzivatelim sluzby v hlavni budové na namésti T. G. Masaryka
a pobockach (piehled oddéleni a pobocek je uvetejnén na webu KID - www.kjd.pb.cz
a Vv priloze ¢. 6 KR) tak, jak jsou vymezeny ve zfizovaci listing a v piislusnych ustanovenich
knihovniho zékona.
2.1 Zakladni knihovnické a informacni sluZzby poskytuje knihovna bezplatné. Jedna se zejména
0 tyto sluzby:
— absencni a prezen¢ni piij¢ovani dokumentt
— meziknihovni sluzby
— informacni sluzby Gstni
— umoznéni pfistupu k informacim na internetu, ke kterym ma knihovna
bezplatny piistup
— zprostifedkovani informaci z vnéjsich informaénich zdrojl, zejména z oblasti
statni spravy a samospravy
2.2 Placené sluzby knihovna poskytuje v souladu s § 4, odst. 2, 3, 4, jedna se napft. o tyto Sluzby
(viz Cenik):
— zpftistupnovani dokumentil z jinych knihoven zprostfedkovanim jejich
rozmnozenin v ramci meziknihovnich reprografickych sluzeb
— doruceni dokumentli vypiijcenych prostrednictvim meziknihovnich sluzeb
z jinych knihoven (poStovné a balné)
— meziknihovni sluzby
— pisemné informacni sluzby a reSerse
— tisk z databazi a internetu, kopirovaci sluzby
— rezervace vybranych dokumentt, odlozeni z regélu
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2.3 Dalsi sluzby (placené 1 neplacené):
— vydavani seznamu vétSich celkli knihovniho fondu
— potadani instruktazi o knihovné a jejich sluzbach
— vydavani letakti a privodct s informacemi o knihovné a regionu
— cirkulacni sluzby
—  www stranky knihovny
— potadani piednasek, besed, vystav, vzdélavacich programu apod.

2.4 Knihovna je opravnéna pozadovat za vybrany druh sluZeb Ghradu do vySe skutecné
vynalozenych nékladii podle Ceniku (pfiloha ¢. 1 KR).

II. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

ClL3
Regqistrace uzivatelu (&tenaft)

3.1 Fyzicka ¢i pravnicka osoba, kterd chce vyuzivat sluzby knihovny v plném rozsahu, a to
predevsim absencni vypujéni sluzby, se musi stat registrovanym ctenafem.

3.2 Registrovanym uzivatelem (Ctenaifem) knihovny se stava fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim c¢tendiského prikazu na zdkladé vyplnéni a podepsani papirové ctendiské
prihlasky ovétené knihovnikem podle osobnich dokladii a podepsanim prohlaseni
o registraci ¢tenafe. Pravnicka osoba muze byt ¢tenafem knihovny v ptipadé, ze stykem
s knithovnou pisemné povéii pracovnika ve stalém pracovnim pomeéru.

3.2.1 Ukonceni registrace Ize provést ustnim odvolanim registrace, tim bude ukonceno
poskytovani sluzeb.

3.3 Ctenatem knihovny se miize stat:
3.3.1 Ob&an CR po piedlozeni platného ob&anského pritkazu.

3.3.2 Jiny statni pfislusnik po ptedlozeni platného cestovniho pasu a povoleni k pobytu
na izemi CR.

3.3.3 Dité do 15 let, které ptedloZzi pfihlasku a prohlaseni o registraci podepsané rodi¢em
nebo zakonnym zastupcem. Uvedeni zastupci piebiraji za nezletilého Ctenare
veskerou zodpovédnost.

3.3.4 Rodina - knihovna umoznuje tzv. rodinnou registraci, ktera je urena ¢lentim jedné
rodiny za zvyhodnény poplatek (viz Cenik). Podminkou zavedeni rodinné priikkazky
je ustanoveni "kmenového" ¢tenaie a prokazatelné stejné trvalé bydlisté vSech
&lenti rodiny, z nichZ kazdy je uZivatelem knihovny ve smyslu Cl. 3, odst. 3.2
Knihovniho fadu. Kazdy rodinny ¢len musi vyplnit individualni piihlasku a bude
mu vystaven vlastni ¢tenaisky prikaz. Kazdy z drzitelt zodpovida za své vyptjcky
a je povinen dodrzovat ustanoveni KR (blizsi informace o rodinné registraci zodpovi
knihovnik/ice).
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3.3.5 Pravnicka osoba na zakladé vyplnéné cCtenaiské prihlasky, podepsané jejim
statutarnim zastupcem a po piedlozeni platného obcanského prikazu jejiho
pracovnika, pisemn¢ povéieného uskutecnovanim vyptjcek a po predlozeni
dokladu o existenci pravnické osoby. Nositelem zavazki je zde pravnicka osoba ¢i
instituce, nikoli povéteny pracovnik.

3.4 Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacénich
a dalSich sluzeb uzivateltim, informovani uzivatelli o sluzbach a dale za uc¢elem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuzivd knihovna za ucelem lepsi
komunikace s uzivatelem.

3.5 Zékladni (povinné) identifikacni udaje ¢tenare v papirové prihlasce:

piijmeni - jméno - trvalé bydli§té - datum narozeni. Udaje rodi¢e nebo zakonného
zastupce, pokud je ctenafem osoba nezletild, jsou v obdobném rozsahu a struktufe.

3.6 Zmény identifikac¢nich udaji je ctenat povinen hlésit knihovné nejpozdéji do 4 tydnh
od vzniku zmény.

3.7 Knihovna dbé na to, aby nedoslo k né€kolikandsobnému zapisu jednoho Ctendie, proto
pred vlastnim zépisem provede knihovnik podle dostupnych osobnich udaji ovéfeni
Vv databazi, aby tomuto zabranil.

3.8 Dalsi (nepovinné) kontaktni tidaje ¢tenaie (pokud je ¢tenaf uvede):

kontaktni adresa Ctenate, dal$i mozna spojeni na ¢tenaie (telefon, fax, e-mail a obdobng).
3.9 Knihovna dale o ¢tenaii zpracovava:

3.9.1 Udaje sluzebni:

udaje o vydanych a zruSenych ¢tenarskych prukazech, udaje o tzv. transakcich,
tj. uskuteénéni objednavky, registrace vypujcky, jeji prolongace, odeslané
upominky, resp. poznamky vztahujici se k poruseni ustanoveni KR (pouze
u aktivnich registraci).

3.9.2 Udaje tgetni:

udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi ¢tenafem a knihovnou, zejména
0 jejich ucelu, misté, ¢ase a dalSich nalezitostech dle § 11 odst. 1 zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist.

3.10 Uzivatel, ktery neposkytne ke zpracovani zakladni identifika¢ni udaje, miize uzivat pouze
téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany anonymné, tzn. napf. prezencni vypljcni
sluzby; informacni sluzby; reprografické sluzby; kulturni akce, které jsou organizované
pro Sirokou vefejnost.

3.11 Osobni udaje uzivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrang osobnich tdajii (EU) 2016/679. Pouceni o ochran¢ osobnich udaji je pfilohou
¢. 2 tohoto KR.

3.12 Knihovna s osobnimi udaji uzivatelti naklada podle aktualni Smérnice feditele — Ochrana
osobnich udajt.
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ClL 4
Registraéni poplatky

4.1 Pti vystaveni ¢tenaiského prikazu nebo obnoveni jeho platnosti uhradi ¢tenar:
— néklady spojené s registraci a evidenci - tzv. registra¢ni poplatek (viz Cenik).

Vyse registracniho poplatku je stanovena dle nezbytné vynalozenych nakladt (knihovni zakon,
§ 4, odst. 4).

Qs
Ctenaisky prukaz

5.1 Kazdému zadateli mize byt vystaven pouze jeden ¢tenaisky pritkkaz, ktery ho opraviuje
vyuzivat vSech sluzeb KJD.

5.2 Ctenatsky prikaz je dokladem &tenaie pro styk s KID. Je nepfenosny na jinou osobu (tzn.,

Ze Ctendrf jej nesmi pujcit jiné osob¢) a plati ve vSech pjé¢ovnach KJD v Piibrami.

5.2.1 Piedlozeni ciziho prukazu s umyslem uvést knihovnu v omyl (i s védomim
opravnéného majitele prikazu) mize byt kvalifikovano jako piestupek proti
majetku podle § 50 zdkona €. 200/1990 Sb., o ptestupcich (ve znéni pozdégjsich
predpist).

5.3 Bez ctenafského prikazu lze knihovni dokumenty pjcit pouze po piedlozeni platného
osobniho dokladu (u déti se postupuje piimétenym zplisobem).

5.4 Platny prikaz je vydavan na jeden rok po vyplnéni papirové piihlasky a po ovéteni
zakladnich identifikacnich udaji z platného dokladu totoznosti zadatele knihovnikem.
Podminkou vydani ctenarského prikazu je souhlas c¢tenafe stvrzeny podpisem
(u nezletilych ¢tenaid je nutny pisemny souhlas zakonného zastupce):

— se zaznamem jeho identifikacnich udaji v chrdnéném automatizovaném
systému,
— naprohlaseni o registraci Ctenafe
— auhrazenim registra¢niho poplatku na dobu nésledujicich 6 nebo 12 mésicu.
5.5 Platnost prikazu mize byt obnovena na dalsi obdobi (pferegistrace) za stejnych podminek
jako v bod¢ 5.4

5.6 Ztratu &tenafského prikazu je Gtenaf povinen ihned ohlésit. Ctenat zodpovida za kazdé
zneuziti ctenatského prikazu a také za zavazky vic¢i knihovné vzniklé piipadnym zneuzitim
jeho c¢tenarského pritkazu do doby, neZ ohlasi ztratu prikazu.

5.7 Za vystaveni duplikdtu ztraceného nebo znicené¢ho Ctenatrského prikkazu zaplati Ctenar
poplatek dle Ceniku (pfiloha ¢. 1 KR).

CL6
Zakladni prava a povinnosti uzivateld (¢tenaiu a nav§tévnika) knihovny

6.1 Uzivatelé (Ctenafi) jsou opravnéni vyuzivat sluzeb knihovny diferencované dle statusu
Ctenafe nebo navstévnika a jsou povinni fidit se KR a respektovat pokyny pracovnikil
knihovny.

6.2 Musi se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebnd pro udrzeni potadku
a pro ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovavat ve vSech prostorach knihovny
klid a poradek a neobtézovat jakymkoliv zpisobem ostatni uzivatele a nenarusovat jejich
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soukromi (nevhodné chovani, hluk, nepifiméfené pouzivani mobilnich telefont,
fotografovani uzivatelt bez jejich védomi a souhlasu, zapach aj.).

6.3 Uzivatelim neni povoleno v prostorach knihovny koufit a ve vypujcnich prostorach
knihovny pouzivat mobilni telefony. Do vypujénich prostor se nevnaseji oteviené potraviny
a napoje a nic dalSiho, ¢im by mohl byt poskozen knihovni fond nebo obtéZovani ostatni
uzivatelé.

6.4 Uzivatelé nesmi do knihovny vstupovat pod vlivem alkoholu a jinych navykovych latek.
Uzivatelim postizenym snadno pfenosnymi a nakazlivymi chorobami nebo tém, v jejichz
byté se nakazliva choroba vyskytla, se dokumenty neptjéuji. Ctenaf je povinen tuto
skute¢nost oznamit a zabezpecit dezinfekei pjéenych dokumentt.

6.5 Uzivatelé musi respektovat vSechna autorskd prava a prava vyrobce, stanovena platnymi
pravnimi pfedpisy. Nesmi zhotovovat kopie dokumentli a dalSich nosi¢i a vyuzivat je
Vv rozporu s autorskym zakonem (zék. €. 121/2001 Sb., ve znéni platnych piedpisit).

6.6 V pripad¢, ze je uzivatelem narusen poradek, je knihovnik opravnén vyzvat jej ke klidu
nebo k opusténi knihovny. Pfi neuposlechnuti zajist'uje knihovna pofadek v soudinnosti
S méstskou policii.

6.7 Jestlize uzivatel (Ctenar) nedodrzuje zékladni povinnosti, mize byt docasné nebo trvale
zbaven prava pouzivat sluzby knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptsobenou
Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpist.

6.8 Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné poddvat pisemné na adresu
knihovny nebo Ustné sluzbu konajicimu knihovnikovi.

1. VYPUJCNI RAD

CL7
Obecna ustanoveni o pujéovani

7.1 Pro pijcovani knihovnich fonda plati ustanoveni obcanského zdkoniku o pljovani véci

(vypujcka).
CL 8
Pijcovani

8.1 Vypijcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny. O pijceni dokumentu a jeho
zpiisobu rozhoduje knihovna.

8.2 Neregistrovanym uzivatelim se ptjc¢uji dokumenty z knihovniho fondu pouze prezencné,
registrovanym ¢tenaifim i absen¢né (mimo knihovnu). Pokud knihovna nema dokument

ve svém fondu, muze jej ¢tenaii objednat k plijceni prostiednictvim meziknihovni vypajéni
sluzby (MVS) z jinych knihoven.

8.3 Absencni vypiijcku Ize uskutecnit pti splnéni téchto podminek:

8.3.1 uzivatel musi mit platny ctendisky prikaz, tj. zaplaceny registracni poplatek
na ptislusné obdobi,
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8.3.2 knihovna nema viuci nému zadné finan¢ni pohledavky (poplatky z prodleni,
nevracené knihovni jednotky s pfekrocenou vyptjcni lhitou, ndhradu skody).

8.4 Ctenaf si pti pajéovani musi knihu nebo jiny dokument prohlédnout a je-li zjevné poskozen,
ohlasit to ihned knihovnikovi. Jinak nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které bude
zjisténo pii vraceni, a je povinen uhradit KJD naklady na opravu nebo zajistit ndhradu
tohoto knihovniho dokumentu. Musi chranit vypGj¢ené knihovni dokumenty
pted poskozenim, ztratou, neznehodnocovat je (napf.: podtrhdvanim, vpisovanim),
nepijcovat je dalsim osobam a vratit je do knihovny ve stanovené lhaté.

8.5 CD hudebni a audioknihy mtize mit ¢tenaf pijceny nejvyse v poctu 10 ks.
8.6 Ctetky elektronickych knih (dale jen G&tetky) jsou uréeny pro prezenéni i absenéni
pujcovani.
8.6.1 Knihovna vyzaduje za absen¢ni vypujcku ctecky slozeni penézité zaruky (jistiny),
kterd je vratna po navratu ¢tecky a pfi dodrzeni pravidel pouzivani ¢tecek.
8.6.2 Ctecky si mohou absenéné pajéovat pouze registrovani uzivatelé od 15 let, kteii jsou

v knihovné zaregistrovani minimalné¢ 1 rok a nemaji vuci knihovné zavazky.
Pii ptij¢eni Ctecky je kromé ¢tenarského pritkazu tfeba predlozit obCansky prikaz.

8.6.3 O vyptjceni ¢teCky uzavre ¢tenar s knthovnou Smlouvu o vyptjccee.

8.6.4 Pro pujcovani ctecek elektronickych knih jsou ur¢ena piesna "Pravidla ptijcovani
a pouzivani ¢tecek elektronickych knih" (viz pfiloha ¢. 4 KR).

8.7 Jinym knihovnam se ptijcuji dokumenty z knihovniho fondu v rdmci meziknihovnich sluzeb
v souladu s knihovnim zdkonem (257/2001 Sb.) a jeho provadéci vyhlaskou vydanou
Ministerstvem kultury pod ¢. 88/2002 Sb. a metodickymi pokyny Narodni knihovny CR.

8.7.1 Toto ustanoveni neplati pro pijéovani cirkulacnich soubori.
8.8 Bibliobox

8.8.1 Uzivatel muze knihy vratit prostfednictvim biblioboxi umisténych na nam. T.G.
Masaryka a na ndm. 17. listopadu. Knihy plij¢ené prostfednictvim meziknihovni sluzby a
ostatni dokumenty jiné nez knihy (CD, ¢asopisy apod.) je mozno vracet pouze v knihovné.

8.8.2 Knihy vracené prostiednictvim biblioboxu jsou odecteny nasledujici pracovni den,
resp. do dvou pracovnich dni u biblioboxu na ndm. 17. listopadu. Knihovna nevydava
doklad o vraceni, ani neposila vyrozuméni o odecteni vyptjcky.

8.8.3 Vraceni knih si uzivatel ovéfi nahlédnutim do svého ¢tenarského konta v on-line
katalogu.

8.8.4 Vypj¢ni lhita se u zbyvajici nevracenych dokumentii automaticky neprodluzuje.
Poskozené¢ nebo neuplné dokumenty knihovna zkonta neodecte. Vraceni knih
prostfednictvim biblioboxu nezbavuje uZivatele povinnosti uhradit pfipadné poplatky
z prodleni nebo nahrady za poskozeni dokumentu.

8.9 Prezenc¢ni pujovani:

8.9.1 POjcovani nékterych druhii dokumentli se omezuje na prostory knihovny, napf.
Z diivodu hrozby nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni, obrazové publikace, dila
z ptiruéni knihovny a Studovny, dokumenty pijéené meziknihovni vypujéni
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sluzbou z jinych knihoven, jez stanovily ptjceni ve Studovné jako podminku.
Vybrané publikace se piijcuji proti podpisu.
8.9.2 Prezencni vypijcky se krome ptijcoven realizuji v oddéleni Studovna (¢itarna)
— Pfistup do Studovny knihovny je povolen i bez ¢tenatského prukazu.
— Ve Studovné je nutno dodrzovat "Provozni fad odd¢€leni Studovna" (viz
ptiloha &. 5 KR).

8.9.3 Prezencni vypljcky realizované ve specialnim oddéleni (Studovné) se eviduji
V automatizovaném knihovnim systému.

8.9.4 Provoz a sluzby odd¢€leni Studovna jsou stanoveny samostatnym "Provoznim fadem
oddéleni Studovna" (viz ptiloha €. 5 KR).

CL9
Rezervace

9.1 Dokument, ktery je pljcen jinému c¢tenafi, knihovna podle moznosti a na Zadost Ctendie
rezervuje, piipadné si Ctenaf zada rezervaci on-line ve svém ¢tenaiském kontu (na webu
KJD). Zada-li stejny dokument najednou vice &tenéitl, stanovi se potadi podle dasu podéani
objednavky.

9.2 Rezervacni lhiita je 2 tydny. Rezervace dokumenti je placenou sluzbou (viz Cenik).

9.3 O uskute¢néné rezervaci je Ctenal vyrozumén pisemné, SMS zpravou nebo e-mailem.
Ctenaiim do 15 let je upozornéni o rezervaci zasilano zdarma.

9.4 Knihovni dokumenty, které maji rezervaci (jsou rezervovany jinym uzivatelem), se
v on-line ptistupu do ¢tenaiského konta nikdy neprodlouzi.

9.5. Odlozeni z regalu - prosttednictvi on-line katalogu si mohou ¢tenafi blokovat (rezervovat)
i knihy, které nejsou momentalné pijcené.

9.5.1 Objednané tituly budou ptipravené k vyzvednuti do dvou pracovnich dnti.
9.5.2 O tom, ze je kniha pfipravena k vyzvednuti, dostane ctenaf potvrzujici zpravu (email).

9.5.3 Odlozeni z regalu je placenou sluzbou (viz Cenik).

ClL 10
Vvypuicni lhuty a prodluzovani

10.1 Vypujé¢ni lhuta pro absenéni piijéovani (mimo prostory knihovny) je 4 tydny.

— Absenc¢ni piijcovani specidlnich dokumentii (CD, ¢teCky) ma odliSnosti
od bézného absen¢niho ptjcovani.
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— Vyptjcni lhiita dokumenti ptijcenych prostiednictvim meziknihovni vyptjcni
sluzby se tidi pokyny pijcujici knihovny.

10.2 Vypujcni lhiita CD a audioknih je 4 tydny a vyptijc¢ku nelze prodlouzit.

10.3 Ctecky elektronickych knih (e-book) se ptijéuji na 28 dni s moznosti prodlouzit vypajéni
lhttu.

10.4 Zvukové CD se mohou absen¢né ptijcovat az po uplynuti 9 mésicti od nabyti knihovnou.

10.5 Vypujcni lhiita mize byt na zadost ¢tenafe prodlouzena. O prodlouzeni vyptjcni lhity
musi ¢tendf pozadat pred jejim uplynutim.

10.5.1 U tadnych absen¢nich vypujcek lze prodlouzit vypujéni lhtitu dvakrat (nezada-li
dokument dalsi ¢tenar), maximalné vSak na 90 dni.

10.5.2 V odlivodnénych piipadech je mozné povolit novou vyptjcku téhoz dokumentu
I po 90 dnech, ale jen po fyzickém ptedlozeni dokumentu v knihovné.

10.6 Zpusoby prodlouzeni: osobni navstévou knihovny, telefonicky, e-mailem na ptislusné
odd¢leni (kde je vypujcka uskutecnéna).

10.6.1 E-mailova zaddost musi spliiovat pozadavky na jednozna¢nou identifikaci Zadatele
= Ctenafe. Musi obsahovat: jméno a piijmeni ¢tenare, Cislo ¢tenarského prikazu,
datum narozeni. Na zaklad¢ zadosti ¢tenaf obdrzi potvrzeni knihovny o prodlouzeni
vypujcek dokumenti.

10.7 V ptipadé, Ze knihovna upozorni ¢tenare, Ze ma Ctenat piij¢ené dokumenty pozadované
jinym ¢tenarem prostiednictvim rezervace, je povinen tyto dokumenty bezodkladn¢ vratit.

10.7.1 Vypujcku dokumentu, ktery ma rezervaci, nelze v automatizovaném knihovnim
systému prodlouzit, a tak miize nastat situace, Ze na tento dokument dostane ¢tenar
upominku (v€etné finan¢niho postihu).

10.8 Pfipominka - pokud ¢tenaf projevi zdjem, mize mu knihovna zasilat tzv. pfipominku -
tj. upozornéni, ze bude konéit vypujéni lhita. Tuto sluzbu lze uskuteCnit pouze
prostiednictvim e-mailu.

10.9 V individuélnich a spornych ptipadech vzdy o prodlouZeni rozhoduje knihovnik.

10.10 Ctenat mtize sledovat stav svych vypijéek ve svém &tenaiském kontu v on-line katalozich
na internetu (webové stranky knihovny - www.kjd.pb.cz), kde lze vypijcni lhitu
pii splnéni ur€itych podminek prodlouZit.

10.11 Pfi on-line pfistupu do ¢tendiského konta se neprodlouZi tyto vyptjcky: vypijcky MVS;
vypujcky s vyptjéni lhitou vice jak 90 dni; rezervované dokumenty; nema-li ¢tenaf
vyfesené finan¢ni zavazky ke knihovné.

10.12 Knihovna je opravnéna bez udani diivodd stanovit krat$i vyptjéni lhitu pro vypajcky
absencni, ptipadné Zadat bezodkladné vraceni dokumentu pied uplynutim vyptijéni lhity.
Vyjimecén¢ stanovenou krat$i vyptjcni lhiitu nelze prodlouzit.
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IV. DALSI SLUZBY

Cl. 11
Meziknihovni sluzby

11.1 Jestlize dokument knihovna nema v knihovnim fondu, zprostiedkuje knihovna
na pozadani ¢tenare vyptjcku dokumentu prosttednictvim meziknihovni vypijéni sluzby
z jiné knihovny v CR, piip. mezinarodni MVS (dle § 14 knihovniho zakona, piislugné
vyhlasky Ministerstva kultury a metodickych pokynti NK CR).

11.2 Sluzba MVS je zpoplatnéna (viz Cenik).

11.3 Vypujéni lhiity a rezim se tfidi ustanovenimi pajcujici knihovny. Pokud ctenai nedodrzi
vypijéni lhiitu stanovenou plijcujici knihovnou, hradi upominky (viz Cenik).

11.4 Ctenaf musi prevzeti dokumentu potvrdit svym podpisem.

11.5 Vypujcky MVS lze prodlouzit bud’ osobni navstévou, telefonicky nebo e-mailem
na adresu mvs@kjd.pb.cz (vyptjcky MVS nelze prodlouzit ze ctenaiského konta).

11.6 Kopie ¢lankt nebo ¢asti texti muze pro svého ¢tenafe knihovna objednat z Ceskych
knihoven nebo i zezahrani¢i. Objednavka kopie odpovidd ustanovenim
0 meziknihovnich sluzbach. Ctenaf, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen
sni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi
knihovny.

Cl 12
Reprografické sluzby a tiskové vystupy

12.1 Reprografické prace se zhotovuji jen pro vlastni potfebu uzivatele, v souladu
S ustanovenimi autorského zakona. Za zhotovené kopie ti¢tuje knihovna cenu dle Ceniku.

12.2 Knihovna odmitne zhotovit kopie, pokud je to v rozporu s pravnimi piedpisy. Nelze
kopirovat napt. hudebniny a normy, a to ani pro vlastni potfebu uzivatele.

12.3 Tiskové vystupy z internetu, z provozovanych databazi se zhotovuji za thradu (dle
Ceniku).

Cl. 13
Bibliograficko-informaéni sluzby

13.1 Knihovna poskytuje Gstni a pisemné informace o domaci i zahrani¢ni literature ze vSech
veédnich obort 1 metodickou pomoc pii vyhledavani potiebné literatury.

13.2 Knihovna zpracovava na pozadani reserse (soupisy literatury). Pozadavek na zpracovani
reSerSe je podavan na predepsaném formulafi. Vyplnénim formuléafe se uzivatel/Ctenar
zavazuje predem zaplatit poplatek za vypracovani reSerSe dle Ceniku.
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ClL 14
Vyuzivani vypodéetni techniky

14.1 Piilohou &. 3 KR je "Provozni fad piistupu na vefejny poéitad".

14.2 Pocitace umisténé v prostorach urCenych Ctenariim jsou navstévnikim knihovny volné
k dispozici. Zpusob prace je presn¢ vymezen vzdy na piislusném pocitatovém pracovisti.
Zprovoznéni a vypinani PC provadi knihovnik. Je zakdzano pfipojovat do pocitace
jakékoliv zafizeni do jakéhokoliv rozhrani; vyjimku tvoii zafizeni uvedena v "Pravidlech
ptistupu na vefejny pocitac".

14.3 Pro praci uzivatell s vypocetni technikou mutize knihovna stanovit ¢asové limity,
aby umoznila jeji vyuziti aktudlnimu poctu zajemcu.

14.4 Uzivatelé mohou pouZivat vyhradné instalovany software. Je zakazano nahravat jakykoliv

jiny software. Vysledky préace s pocitatem je mozno vytisknout nebo ulozit na externi
disky s USB.

14.5 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakont (autorsky zakon) a ostatni souvisejici predpisy).

14.6. Uzivatelé¢ nesmi védomé naruSovat praci ostatnich uzivatelli pocitacové sité¢ ani chod
a vykonnost sité jako celku, napt. nadmérnym pretézovanim zdroji sité, ani pouzivat sit’
k ptistupiim do jinych pocitacti nebo do jinych siti ¢i k Sifeni pocitaCovych viri.

14.7 Provoz sit¢ knihovny miize byt omezen nebo pierusen z divodi nezbytné technické
a softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych zavaznych divodl, o kterych uzivatele
informuje knihovnik.

V. POSTIHY ZA NEDODRZENI USTANOVENI KNIHOVNIHO RADU

Cl. 15
Sankce za prestupky proti Knihovnimu fadu

15.1 Sankce za prodleni s vracenim dokumentu:

15.1.1 Jestlize Ctenai nevrati dokument pijceny absencné ve stanovené lhuté, uctuje
knihovna c¢tenafi sankci za prodleni s vracenim dokumentu. Vyse sankce
se stanovuje za kazdy ptjceny titul knihy a ¢isla casopisu (CD, ¢tecky) - viz Cenik.

15.1.2 Povinnost platit sankci za prodleni s vracenim dokumentu nastava dnem, ktery
nasleduje po skonceni stanovené vypuj¢ni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené
lhiity na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi (dalsi) vyptijéni den.

15.2 Vymahani nevracenych vypujcek (1., 2., 3. upominka)

15.2.1 Knihovna vymahd upominkami vraceni dokumentt ptijcenych absen¢né. Po tiech
bezvyslednych upominkach nasleduje doporuceny dopis, ktery je piedzalobni
vyzvou. Pokud ¢tenaf nevrati dokument, ptipadné neuhradi své zavazky knihovné
po zaslani ptedZalobni vyzvy ve stanovené lhiité, nasleduje vymahani pravni cestou.
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15.2.2 Upominky jsou Ctenaiim zasilany postou (SMS zpravou, e-mailem). K tomu
knihovna vyuzivad evidované osobni udaje dobrovolné sdélené pii registraci.
Knihovna neodpovidéa za nedoruceni upominek, ¢tenaf je povinen zaplatit pokutu
odpovidajici dobg, po kterou mél vypiijcené dokumenty neopravnéne.

15.3 Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit ¢tendii poskytovani vSech
sluzeb.

15.4 Ztrata cCtenarského priikkazu - za vystaveni duplikatu ctenarského priikkazu plati Ctenar
smluvni sankci (viz Cenik).

ClL 16
Ztraty a nahrady dokumentu

16.1 Ctenéf je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu (v&etnd obalu nebo
¢arového kodu; viz bod 8.4 KR).

16.2 Ctenaf je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti.

16.3 Pii poskozeni, zniCeni nebo ztraté dokumentu nebo jeho ¢asti (u vicesvazkovych dél)
se pozaduje dodani neporuSeného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a ve vazbe
pfiméefené kvality.

16.4 Jestlize nahrada podle ptedchazejiciho bodu neni mozna, muze knihovna dohodnout
se Ctenafem ndhradu formou dodéni jiného vydani dokumentu, pfipadné i jiného
dokumentu pfinejmensim stejné ceny, informacni a umélecké hodnoty.

16.5 Jestlize nédhrada neni mozna bodle bodi 16.3 ani 16.4 plati ¢tenat smluvni sankci ve vysi

trojnasobku pofizovaci ceny dokumentu (+ sankci za knihovnické zpracovani dle bodu
16.8).

16.6 Pii poskozeni AV médii, které zpiisobi jejich nepouZzitelnost, postupuje knihovna viici
Ctenafi jako pfi ztraté¢ dokumentu.

16.7 V piipadé€ poSkozeni, ztraty nebo odcizeni ¢tecky je uZivatel povinen zaplatit jeji plnou
pofizovaci hodnotu. Pokud ¢tenai poSkodi nebo nevrati piislusenstvi cteky, bude
postupovano stejné jako v piipadé odcizeni ¢tecky (viz ptiloha ¢.4 KR + Smlouva
0 vypujcce).

16.8 Pii ndhradé podle bodli 16.5 az 16.6 plati ¢tenaf téZ smluvni sankci za znehodnocené
knihovnické zpracovani, které se ptipocitava k cené¢ (viz Cenik).

16.9 Za poskozeni ¢arového kodu plati ctenaf smluvni sankei (viz Cenik).

16.10 Do vyfteSeni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit ¢tenaii poskytovani vSech sluzeb.

ClL 17
Nahrada vSeobecnych Skod

17.1 Za skody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida ¢tenaf podle obecné platnych
predpist.

11
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V1. ZAVERECNA USTANOVENI

CL 18
18.1 Vyjimky z knihovniho fadu povoluje feditel knihovny, vedouci oddéleni sluzeb nebo
knihovnik.

18.2 Vyjimky udé¢lované knihovnikem se vztahuji k béznému provozu a aktudlnimu stavu
Ctenafského konta a jsou jednorazové a kratkodobé. Vyjimky udélované knihovnikem
nemusi byt pisemné zaznamenany.

18.3 Vyjimky udélované vedoucim oddéleni sluzeb a feditelem knihovny jsou nad ramec
pfedchozich vyjimek. Musi byt sjednany pisemné, podepsané vSemi zicastnénymi
stranami a stavaji se soucasti piihlaSovaciho formuléfe ¢tenatre po dobu platnosti vyjimky.

VII. DOPLNKY A PRILOHY KNIHOVNIHO RADU

CL 19
19.1 Nedilnou soucésti Knihovniho tadu jsou ptilohy:

1. Cenik Knihovny Jana Drdy

2. Pouceni o ochran¢ osobnich udajt

3. Provozni tad pfistupu na vefejny pocitac

4. Pravidla pro ptijcovani a pouzivani ¢tecek elektronickych knih

5. Provozni tad oddé€leni Studovna
6. Pfehled oddéleni a pobocek

7. Ptehled legislativnich norem

19.2 Podle potieby jsou k tomuto Knihovnimu fadu vydavany dalsi dodatky a pfilohy.

VII. UCINNOST

Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. ¢ervna 2020 a soucasné se rusi knihovni fad
vydany 1. bfezna 2019.

Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

Zdetika Smidova
povéfena fizenim

V Ptibrami 1. ¢ervna 2020
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Pfiloha ¢. 1 Knihovniho fadu

CENIK

Registracni ¢tenarské poplatky
(Poplatky se plati pfedem)

« (% pololetné rocné

CTENARI v K& v K&

Ctenaf do 15 let (d&ti) 75 150
Ctenat od 15 let (dospéli, pravnicka osoba) 100 200
Ctenafi od 60 let 75 150
Rodinna kmenova registrace X 200
- kazdy dalsi ¢len domacnosti X 40
Ctenafi s prikazem ZTP X 40
Ctenaii nad 80 let X 40

Vvpujcéni sluzby - absenéni

Vypujcky knih, periodik, CD, audioknih zdarma
Ctecky elektronickych knih o o 200 K&
(Smlouva o vyptijcce) - Jistina
Rezervace vybraného dokumentu, odlozeni z
regalu <
(knihy, ¢asopisu, ¢tecky atd.) 10Ke
- dospéli Ctenari
DalSi sluzby
Meziknihovni vyptijéni sluzby (posStovné, balné) 70 K&
— za kazdy dokument (1 titul)
Pisemné informacni sluzby a reSerSe 200 K¢
Jednorazovy uzivatel pii pouziti pocitace 20 K¢

Dodéni kopii ¢lankt (textl)
- cenu ovliviiuje rozsah kopii a ceny dodavajici smluvné
knihovny




A

Jana Drdy Pfibram

Tisk z databazi, internetu atd.

ze skenovanych stran

A4 - Cernobile-text 1 strana 2 K¢
A4 - gernobile-foto 1 strana 3K
A4 - barevné 1 strana 15 K¢
A3 - barevné 1 strana 30 K¢
Skenovani
A4 1 strana 2 K¢
A3 1 strana 3 K¢
Vytvofteni elektronického dokumentu 15 K&

Piepis drobného textu (1 strana):

- do forméatu A5

20 K¢ + cena

za tisk
¢+
- do formatu A4 40 K¢ - cena
za tisk
WI-FI - bezdratové pripojeni v prostorach knihovny zdarma

PRESTUPKY PROTI KNIHOVNIMU RADU

Sankce a poplatky z prodleni s vracenim dokumentu (Klvl ¢l. 10):

UpominKky se uctuji za kazdy jednotlivy titul knihy, ¢isla ¢asopisu, AV média.

Upominky DOSPELI DETI
1. upominka (ihned po uplynuti vyphjéni lhity) 6 K¢ 5 K¢
2. upominka (14 dni po uplynuti vyp. lhity) 15 K¢ 8 K¢
. , Lo . 20Ke+50Ke | 15Ke+50Ke
3. upominka (28 dni po uplynuti vyp. lhity) postovné potovné
Doporuceny dopis - pfedzalobni vyzva 300 K¢ 300 K¢
Sankce a poplatky z prodleni s vricenim ¢tecek
DOSPELI
Za kazdy 1 vypijéni den po prekroceni vypujéni lhity <
. i s 10 K¢
(sankce z upominek se scitaji)
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Ztraty a nahrady (KR CL 16):

‘Ztréta ¢tenatského prukazu

| 20 K¢

za znehodnocené knihovnické zpracovani

Ztrata dokumentu (knihy, Gasopisu, AV média) se fidi ustanovenim Cl. 16 Knihovniho tadu
- upfednostitujeme dodani nahrady téhoz dokumentu v pfimefené kvalité

Neni-li ndhrada mozna, Gctuje KJD trojnasobek potizovaci ceny dokumentu + sankce

Ztrata Ctecky elektronickych knih = hradi se plné potfizovaci cena

Sankce za znehodnocené knihovnické zpracovani v pfipadé nahrady dokumentu

(viz KR C1.16, odst. 16.8)

knihy (za kazdy svazek), CD, audioknihy 100 K¢
Casopisy (za 1 ¢islo) 30 K¢
poskozeni ¢arového kodu v dokumentu 20 K¢

Reprografické a ostatni sluzby

(ceny jsou zaokrouhlovany obvyklym zptisobem)

Cernobilé kopie A4 K¢
1 kopie 2,20
1 kopie pii poc¢tu ks 11 - 500 1,70
1 kopie pii poctu ks nad 500 1,20
1 kopie fotografie (obrazku) 3,-
1 kopie na barevny papir 3,20
1 kopie na karton 4,20
Cernobilé kopie A3 K¢
1 kopie 3,20
1 kopie pfi poctu ks nad 100 2,70
1 kopie pfi poctu ks nad 250 2,20
1 kopie fotografie (obrazku) 6,-
1 kopie na barevny papir 5,20
1 kopie na karton 7,20
Barevné kopie A4 K¢
1 kopie pii poctu do 50 ks 15

15
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1 kopie pii po¢tu od 51-100 ks 13
1 kopie pfi poctu nad 101 ks 10
1 kopie na karton 17
Barevné kopie A3 K¢
1 kopie pfi poctu do 50 ks 30
1 kopie pii po¢tu od 51 do 100 ks 26
1 kopie pfi poctu nad 101 ks 23
1 kopie na karton 34
Editace predlohy K¢
1 kus 10
Rezani papiru K¢
10 ks 1
ZaZehlovani motivii na tricka K¢
format A4 100
format A3 150
tricko 85
Krouzkova vazba K¢
hibet Relido 9
desky Relido 25
hibet 5 15
hibet 6 17
hibet 8 19
hibet 10 21
hibet 12,5 23
hibet 14 25
hibet 16 27
hibet 19 30

Tento cenik je platny od 1. ¢ervna 2020.

Rusi se cenik ze dne 1. biezna 2019.
Zdetika Smidova
povétena fizenim
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Piiloha ¢. 2 Knihovniho fadu

POUCENI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Knihovna Jana Drdy je spravcem osobnich udajii uzivateld knihovny. Zpracovava osobni tdaje
v rozsahu a v souladu s uc¢elem uvedenym v Knihovnim fadu. Nakladani s osobnimi tdaji reflektuje
pozadavky vyplyvajici z Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, které veslo v u¢innost
25. 5. 2018.

Jaké osobni idaje ¢tenaiti knihovna shromazd’uje
Prava a povinnosti knihovny i uzivatelti upravuje Knihovni fad. Sluzby knihovny mtize vyuZzivat kazdy.
Nekteré vS§ak mize knihovna poskytovat pouze konkrétnimu cloveku, a proto potiebuje znat jeho osobni
udaje. Adresné sluzby (ptjcovani dokumenti mimo knihovnu, rezervace, historie vyptjcek) nabizime
registrovanym Ctenaiim na zakladé vyplnéné piihlasky. V piihlasce potfebujeme uvést jméno
a pfijmeni, datum narozeni a adresu. V piipadé déti do 15 let potiebujeme stejné udaje od jejich
zakonného zéastupce. Tyto udaje jsou zpracovavany zejména z diivodu ochrany knihovniho fondu.
Pro efektivnéjsi komunikaci se Cétenafi (napf. pro informovani o splnéné rezervaci, pro zaslani
pfipominky s vyzvou o prodlouzeni vyptjcek) pouzivame dal$i kontaktni udaje (e-mailova adresa,
telefonni ¢islo).
Knihovna dale zpracovava udaj o tom, Ze je ¢tenat drzitelem ZTP nebo je klientem Centra socialnich
sluzeb v ptipadé, Ze si ¢tenaf pieje Cerpat vyhody s tim spojené.

Knihovna uchovava historii vypijcek a zdznamy o pouziti ¢tenaifského prikazu a pohybu knihovni
jednotky pro ptipad feSeni spornych situaci i pro pichled ¢tenaie o jeho étenaiské historii. V piipadé,
ze si Ctenal nepteje historii vypujcek uchovavat, mize osobné pozadat v knihovné o jeji smazani.
Na zaklad¢ téchto znalosti miizeme naptiklad ¢tenaiim sdélovat informace o jejich vyptjckach knih
vV minulosti, ale pouzivame je i pii ndkupu novych dokumenta.

Zaznamy z kamerového systému
Knihovna je vybavena monitorovacim kamerovym systémem, ktery zajistuje lepsi bezpe¢nost prostor
KJD. Takové prostory jsou oznaceny piktogramem kamery.

Ctenaiské konto
Na webovych strankach v on-line katalogu najdete po ptihlaseni (Cislo Ctenafe a PIN) své Ctenarské
konto a prehled osobnich tidaju, které o vas knihovna uchovava.
Ctenaiské konto nabizi nejen vypis udajii o osob& (identifikacni a kontaktni iidaje), ale také piehled
aktualnich vypujcek, historii vypujcek, platebni udaje véetné historie plateb, informace o rezervacich.

Ctenaf mé pravo pozadat si o piistup ke svym osobnim tidajiim zpracovavanych knihovnou, tento vypis
muze ziskat iV elektronické podobé. Vypis poskytneme do jednoho mésice po obdrzeni zadosti
a potfebném ovéieni totoznosti zadatele.

Knihovna se snazi udrzovat uchovavané osobni tidaje aktudlni, pti osobnim prodluzovani platnosti
Ctenaiského prukazu se proto na jejich aktualnost pta. Prosime Ctenaie, aby zménu osobnich tdaji
oznamili knihovné pti nejblizsi osobni navstéveé. Nekteré osobni tidaje si ¢tenafi mohou sami upravit
ve svém ¢tenarském konté (e-mail, telefon).

Upozornujeme, ze nékteré zpravy knihovna zasild pouze elektronicky. Jde naptiklad o upozornéni

na blizici se konec vypujéni lhity. Tyto zpravy vam tedy mizeme odesilat, pouze mame-li vas spravny
e-mail.
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Jak dlouho udaje uchovavame

Udaje uchovavame po dobu platnosti ¢tenaiského pritkazu, prodlouZenou o tfi roky. Béhem téchto tii
let mé tak Ctenaf moznost si Clenstvi jednoduSe obnovit, aniz by pfiSel o historii svych vyptjcek.
Po uplynuti této doby idaje knihovna anonymizuje, coz znamena, ze smaze vSechny udaje, na zakladé
kterych je mozné ctenare identifikovat, a zbylé udaje tak neni mozné k nému pfiradit. Knihovna takto
anonymizované udaje vSak mutze dale vyuzivat pro statistické uéely. O anonymizaci muze Ctenaf
pozédat i diive, pokud si jiz nepteje vyuzivat sluzeb knihovny a nema vii¢i knihovné zadny dluh. Osobni
udaje v listinné podobé¢ jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho tadu.

Udaje o penézitych transakcich mezi KJD a ¢tenafem uchovavame po dobu 5 let.
Udaje z kamerového systému knihovna uchovava 7 dnti od pofizeni zaznamu.
Zabezpeceni osobnich udaji

Knihovna zpracovava osobni udaje svych registrovanych uzivateld v knihovnim systému Clavius.
Pristup k témto datlim je chranén systémem pristupovych Uctd, hesel a prav. Server knihovny je umistén
na nepfistupném a zabezpeceném misté. Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup
nepovolanym osobam obvyklymi prostfedky. Piistup je omezen pouze na zaméstnance, kteti s nimi
v ramci svych pracovnich ukolt pracuji.

Osobni udaje predavame advokatni kancelafi za ucelem vymahani pohledavek, na to je vsak ptipadny
dluznik vzdy s dostateénym ptedstihem upozornén. Osobni udaje, které knihovna zpracovava
elektronicky, mize na vyslovnou zadost ¢tenare a po ovéieni jeho totoznosti poslat jiné osob¢ podle
¢tenarova prani.

Knihovna spravované udaje zabezpecuje, k bezpecnosti vSak mizete pfispet i vy svym odpovédnym
chovanim. NepUjcujte Ctenafsky prikaz dal§im osobam, ptihlasit se do knihovny mize kazdy.
Nesdélujte prihlasovaci tdaje k ¢tenafskému online kontu dal$im osobam.

Knihovna zpracovava osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzivatelem
uzaviela piijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Nafizenim o ochrané osobnich tdaju (EU)
2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad dodrzovanim Naiizeni ma Urad pro ochranu osobnich udaju, na ktery je mozné se obratit
Vv piipadé stiznosti, dotazu nebo proSetieni nejasnosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné
svych osobnich tdaji obratite nejprve na nas: knihovna@kjd.pb.cz .

Toto pouceni nabyva Gc¢innosti 25. kvétna 2018

Zdetika Smidova
povéfena fizenim
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Piiloha ¢. 3 Knihovniho fadu

PROVOZNI RAD PRISTUPU NA VEREJNY POCITAC

No ok

© ®

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

Uzivatel pocitace v Knihovné€ Jana Drdy v Pfibrami (dale ,.knihovna‘) je povinen seznamit se
s timto fadem a dodrzovat jeho ustanoveni.

Pocitace jsou pfistupné registrovanym ctenaiim knihovny i jednordzovym neregistrovanym
uzivatelim v prostorach hlavni budovy a na pobockéach knihovny v oteviraci dobé pro vetejnost.
V Ustiedni ptijéovné pro dospélé Ize vyuZivat poéitade pouze v rezimu on-line katalogu (nelze
vyuzivat k pfistupu na internet).

Sluzby internetu mohou v knihovné vyuzivat vS§ichni navstévnici zdarma.

Uzivatel musi ovladat zaklady prace na pocitaci a zakladni principy prace s internetem.

U pocitact je zakazana konzumace jidla i piti.

Uzivatelé nesmi navs$tévovat prostory knihovny a informacniho centra pod vlivem alkoholu
a jinych navykovych latek.

Registrovany uzivatel je povinen predlozit pfed pouzitim pocitace platny ¢tenarsky prikaz.
Neregistrovany navstévnik, pokud chce vyuzit vefejny pocitac, predlozi osobni doklad
a pracovnik knihovny zaznamena zakladni osobni udaj (pouze jméno, piijmeni). Tyto zdznamy
jsou v knihovné uchovavany 1 rok z divodu ochrany majetku a pro statistické ucely. Poté jsou
skartovany. Za registraci tohoto navstévnika se uctuje administrativni poplatek ve vysi 20 K¢.
Registrovani ¢tenafi maji pfednost pfed neregistrovanymi uzivateli v ptipad€, Ze jsou pocitace
obsazeny.

Uzivatel si muze pfedem objednat uzivani vefejného pocitate osobné nebo telefonicky
na cislech prislusnych oddéleni. Doba prodleni je maximalné 10 minut.

Uzivatel muZze pouzivat pouze nainstalovany software. Neni dovoleno nahravat na disk
jakékoliv vlastni soubory ani instalovat aplikace stazené z internetu, ménit nastaveny software
nebo restartovat pocitac.

Ptipadny vypadek sit€ nebo jiné nestandardni chovani pocitace je uzivatel povinen bez prodleni
ohlasit pracovnikovi knihovny.

Informace a soubory ziskané pfi praci s internetem si mize uZivatel nahravat pouze na externi
disky s USB a to pro vlastni potfebu. Je povinen s nimi nakladat podle ustanoveni autorského
zakona.

Informace ziskané z internetu je mozno vytisknout za poplatek, stanoveny Cenikem knihovny
(ptiloha ¢&. 1 KR).

Uzivatel nesmi navstévovat stranky s erotickou, pornografickou, rasistickou nebo fasistickou
tematikou.

Je zakazano provozovani pocitacovych her. Vyjimku lze udé€lit pouze v odd€lenich pro déti,
kde hrani a druh hry povoluje knihovnice (knihovnik).

U jednoho pocitate mohou pracovat zaroven nejvyse 2 uzivatelé. Uzivatel ma pravo pracovat
na pocitaci nepfetrzité 30 minut. Tato doba mize byt prodlouzena pouze v ptipadé, ze na pocitac
neceka dalsi zajemce.

Uzivatel musi dbat pokynii pracovnikd knihovny konajicich sluzbu v ptislusSném odd¢leni.
Uzivatel ve vlastnim zajmu dba na ochranu svych osobnich tdaji. Pfi odchodu od pocitace se
odhlasi od svych zabezpecenych stranek.

Knihovna Jana Drdy nenese odpovédnost za informace a data ziskana ze sité internet.

V piipadé poruseni nékterého z ustanoveni tohoto fadu muze pracovnik knihovny uZivateli
pristup k vefejnému pocitaci zakazat.

V piipadé prokazatelného poskozeni zafizeni nebo softwaru je uZivatel povinen nahradit Skodu
v plné vysi.

Tento provozni fad nabyva ucinnosti dne 1. Cervence 2018.
Rusi se Provozni ad pro praci na internetu ze dne 1. fijna 2013 Zdenka Smidova

povéiena fizenim
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Piiloha ¢. 4 Knihovniho fadu

PRAVIDLA PUJCOVANI A POUZIVANI CTECEK ELEKTRONICKYCH KNIH

10.

11.
12.

13.

14.

Cte&ky elektronickych knih (déle ,,éte¢ky") jsou uréeny k absenénimu i prezenénimu pajéovani.

Ctecky ptjéuje Ustfedni puj¢ovna pro dospé€lé ctenare, nam. T. G. Masaryka 156, Piibram 1
a pobocka Ktizak, Cechovska 112, Pribram 8.

Knihovna vyzaduje za absen¢ni vypujcku ctecky slozeni vratné penézité zaruky (jistiny)
200 K¢, kterd je vratna po navratu Ctecky a pii dodrZzeni pravidel pouzivani ctecek
elektronickych knih.

Ctecky si mohou absenéné pijéovat pouze registrovani uzivatelé od 15 let, ktefi jsou v knihovné
zaregistrovani minimalné 1 rok a nemaji vici knihovné zdvazky. Pti ptij¢eni Ctecky je kromé
¢tenatského prikazu tieba predlozit obCansky prikaz.

P vypijceni ¢teCky uzavie ¢tenaf s knihovnou "Smlouvu o vyptjcce" (vzor Smlouvy najdete
na www.kjd.pb.cz), kde jsou podrobn¢ stanoveny podminky plj¢ovani.

Vypujéni lhiita absenéni vypujéky je 28 kalendarnich dni s moznosti prodlouzit tuto vypajéni
lhitu.

Poplatek z prodleni ¢ini 10 K¢ za kazdy 1 vyptjcni den po piekroceni vypijcni lhtty.

V piipadé nevraceni ¢tecky v fadné vyptjcni lhiteé budou ¢tenafi zasilany upominky. Prvni
upominka je zaslana po uplynuti vypuj¢ni lhity, druha po dal$ich 14 dnech, tfeti upominka
tyden po druhé upomince. Celkova vyse sankce Cini soucet poplatkll z prodleni za jednotlivé
dny a poplatki za zaslané upominky (dle platného Ceniku, tj. piiloha &. 1 KR).

Ctecka je pujéovana pouze s elektronickymi knihami, jejichz obsah piedstavuje volné dilo
Z hlediska autorskych prav (seznam titulti pdjcovanych na ¢teckach najdete na www.kjd.pb.cz).
Za neopravnéné vyuziti autorsky chranéného dila odpovida uzivatel.

Ctecka je piijcovana veetné piislusenstvi (USB kabelu, obalu, ptirucky). Uzivatel je povinen
vratit ¢teCku veetné uvedeného prisluSenstvi nabitou. Neni-li ¢teGka nabita, nelze ji pfijmout
Kk vraceni.

Uzivatel nesmi ménit nastaveni ¢tecky.

Uzivatel je povinen dbat na to, aby ¢tecka nebyla poskozena a aby nedoslo k jeji ztraté
¢i odcizeni.

V ptipadé poskozeni, ztrdty nebo odcizeni CteCky je uzivatel povinen zaplatit jeji plnou
potizovaci cenu. Pokud ctenaf poskodi nebo nevrati pfisluSenstvi ctecky, bude postupovano
stejné jako v pripadé ctecky.

V obou piipadech nahrady bude sepsana dohoda o finan¢ni nahrad¢, ktera bude vyuctovana
proti sloZené jistin€.

Tato pravidla nabyvaji u¢innosti dne 1. ¢ervence 2018.
Rusi se Pravidla pouzivani ¢tecek elektronickych knih ze dne 1. fijna 2013.

Zdenka Smidova
povéfena fizenim
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Priloha ¢. 5 Knihovniho fadu

PROVOZNI A VYPUJCNI RAD STUDOVNY

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Navstévnik (uzivatel) Studovny v Knihovné Jana Drdy v Pfibrami (dale ,,Studovna®) je povinen
seznamit se s timto fadem a dodrZovat jeho ustanoveni.

Pro ptistup do Studovny neni nutnd registrace, tj. ptistup je volny (i bez ¢tenatského prikazu).

Pii pouzivani pocitaéu se navstévnici fidi "Provoznim fadem piistupu na vefejny pocitaé", tj.
registrovany ctenaf musi predlozit ¢tenafsky prikaz a neregistrovany navstévnik musi predlozit
osobni doklad a pracovnik knihovny zaznamena osobni tdaje (podrobnosti viz ptiloha ¢. 3 KR).

Pro prezencni piijcovani dokumentti Studovny plati ustanoveni stejné jako v bod¢ 3.

Uzivatelé jsou povinni chovat se ve Studovné tiSe a ohleduplng k ostatnim navstévniktim a fidit
se pisemnymi informa¢nimi pokyny i pokyny pracovnikii knihovny.

Do prostoru Studovny je zdkaz vstupu s otevienymi potravinami a tekutinami i zdkaz vstupu
se zviraty.

Studovna je specializované pracovisté knihovny a nejzakladné;si sluzby jsou:

— zajisténi meziknihovnich sluzeb

— Citarna novin a Casopisti

— zpracovavani reSersi

— bibliograficko-informa¢ni sluzby

— reprografické sluzby

— vefejny internet

— Wi-Fi pfipojeni
Uzivatel ma pravo vyuzivat ve Studovné volné pfistupné fondy (napt. pfiru¢ni knihovnu,
vylozené noviny a Casopisy).

Uzivatel ma pravo zde studovat dokumenty z knihovnich fonda knihovny.

Uzivatel ma pravo studovat ve Studovné dokumenty, které si vypijcil z jinych knihoven, nebo
vlastni tiS§téné a rozmnozené materialy nebo jejich reprodukce.

Uzivatel mize ke zpracovani a reprodukci textl pro vlastni potfebu uZzivat jen takovych
prostredk, které nenarusuji klid ve Studovné.

Ptenosné elektrické pfistroje pro praci s textem je mozno pouZzivat pouze se souhlasem
pracovnika vykonavajiciho sluzbu. Vétsi rozsah odbéru proudu z elektrické rozvodné sité lze
povolit jen vyjime¢né. Povoleni ud€luje sluzbu konajici knihovnik.

UZivatel ma pravo uzivat jen jedno pracovni misto; pokud mu bylo misto stanoveno pracovnikem
knihovny, je povinen toto ptid€leni respektovat.

UZzivatel, ktery studuje dila z knihovniho fondu Knihovny Jana Drdy, ma narok na ptednostni
pridéleni mista.

Jestlize jsou ve Studovné obsazena vsechna mista, nemlze se zde uzivatel zdrzovat a ¢ekat
na uvolnéni mista.

Stejné neni dovoleno, aby ¢tenaf rezervoval misto pro jiného nepiitomného uzivatele.

Tato pravidla nabyvaji Gc¢innosti dne 1. cervence 2018.
Rusi se Provozni a vypujéni fad Studovny ze dne 1. fijna 2013.

Zdenka Smidova
povéfena fizenim
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Piiloha ¢. 6 Knihovniho fadu

PREHLED ODDELENI A POBOCEK

Kontaktni adresa (feditelstvi):

Knihovna Jana Drdy
nameésti T. G. Masaryka 156
261 01 Piibram 1

Telefon: +420 318 626 486
E-mail: knihovna@Kkjd.pb.cz
IC: 00068179

Bankovni ucet: 8133211/0100
URL: www.kjd.pb.cz

Hlavni budova - nam. T. G. Masaryka 156. Piibram 1:

Ustiedni ptijéovna pro dospélé (tel.: 326 551 478; pujcovna@kjd.pb.cz)
Ustiedni ptijéovna pro déti (tel.: 326 551 474; detske@kjd.pb.cz)
Studovna (tel.: 326 551 471; studovna@kjd.pb.cz, mvs@Kjd.pb.cz)
Informacni centrum (tel.: 318 622 384; icko@kjd.pb.cz)

Pobocka Ktizak
Cechovska 112, 261 01 Ptibram 8 (tel.: 318 621 909; krizak@kjd.pb.cz)

Pobocka Skola
Skolni 75, 261 01 Piibram 8 (tel.: 318 625 555; skola@kjd.pb.cz)

Pobocka Biezové Hory
Husova 257, 261 01 Piibram 6 (tel.: 318 623 975; bhory@kjd.pb.cz)

Uplny piehled provozni doby a kontaktii je na webovych strankach knihovny.
Prehled je zpracovan k datu 1. bfezna 2019.

Zdenka Smidova
povéiena fizenim
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Piiloha ¢. 7 Knihovniho fadu

PREHLED LEGISLATIVNICH NOREM (V PLATNEM ZNENI)

10.

11.
12.
13.

14.

15.

Zakon €. 257 ze dne 29. Cervna 2001 o knihovnach a podminkéch provozovani vetejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon).

Ustavni zakon ¢&. 2/1993 Sb., Listina zakladnich prav a svobod, ¢l. 17, v platném znéni.

Vyhlaska Ministerstva kultury CR & 88/2002 Sb., k provedeni zakona & 257/2001 Sb.,
0 knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon).

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a o zméné nékterych zdkont.

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju

Registrace Utadu pro ochranu osobnich udajii & 00013899/001 (ze dne 28.12.2001)
o evidencich knihoven ve vztahu k zakonu ¢. 101/2000 Sb.

v

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméne nekterych zakontu (autorsky zdkon).

Zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pti vydavani periodického tisku a 0 zméné
nekterych zakond (tiskovy zakon).

Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé.
Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich.

Vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zak. ¢. 37/1995 Sb.,
0 neperiodickych publikacich.

Vyhlaska Ministerstva kultury CR & 52/2000 Sb., kterou se uréuje regionalni piislusnost
ptijemcu regionalniho povinného vytisku periodického tisku.

Zakon €. 250/2016 o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich

Dalsi zakony a doporucéeni pro ¢innost knihoven: http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=03

Ptehled je zpracovan k datu 1. Cervence 2018.

Zdetika Smidova
povéfena fizenim
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